Ministero dell’'Istruzione e del Merito

Istituto Comprensivo Statale “"A. Manzoni”
Via Lombardi, 12 - 20027Rescaldina - Milano
Tel: 0331 576277 C.F. n° 84004990150
e-mail Uffici: miic849008@istruzione.itPosta certificata: miic849008@pec.istruzione.it
www.manzonirescalda.edu.it

Circolare n° 131

Al DOCENTI
AL PERSONALE DI SEGRETERIA
AL DSGA
OGGETTO: Adempimenti di fine anno

1) Si comunica che il collegio docenti in seduta plenaria, come previsto dal PAA, é confermato per il giorno
20 giugno in presenza. Seguira convocazione con odg.

2) Si riportano nella tabella sottostante tutti gli adempimenti di fine anno per i docenti con le relative
scadenze.

Documento Riferimento Consegna del documento | Tempi di consegna

Il coordinatore
predispone la relazione
che sara approvata
durante lo scrutinio
finale.

Relazione finale del
coordinatore di classe

Inviare a Ufficio Didattica | seguito allo

miic849008@istruzione.it scrutinio finale

In formato pdf

Primaria e
Il documento riporta la

rogrammazione e le . e entro e non oltre il
prog Inviare a Ufficio Didattica

Relazione docente attivita svolte nell’anno 16 giugno 2023
(nell’oggetto indicare . . . .
In formato pdf classe/sezione e materie Miic849008@istruzione.it Infanzia:

di insegnamento)
entro e non oltre 30
giugno 2023

Richiesta ferie docenti Entro e non oltre

I docenti compileranno il 30 giugno 2023
e atempo indeterminato | la richiesta presente

e atempo determinato al | nello sportello digitale SPORTELLO DIGITALE | T.l.e T.D. 31/08/23

31/08/23
e atempo determinato al Entro e non oltre
30/06/23(vedi All.1) 08 giugno 2023

T.D. 30/06/23

I documenti saranno
successivamente
trasmessi nell’apposito
portale dell’Universita

Ufficio Personale Entro e non oltre
il 30 giugno 2023

Tirocinio Scienze della
formazione primaria
Relazione finale tutor

Mail a
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accogliente
Questionario finale Ente

Questionario finale Tutor
Accogliente

dall’ufficio di segreteria
che provvedera in
seguito ad inviare il
riepilogo.

miic849008@istruzione.it

Rendicontazione progetti,
commissioni e attivita docente

INVIARE TUTTI |
DOCUMENTI INDICATIL,
DEBITAMENTE
COMPILATI E FIRMATI,
IN UNICO FILE FORMATO

PDF

Tutte le attivita devono
essere rendicontate per
la liquidazione degli
emolumenti (FIS). Le
ore prestate devono
essere documentabili per
un eventuale controllo
(verbali riunioni, fogli
firma, registri, ecc...).

Utilizzare solo ed
esclusivamente la
modulistica scaricabile al
sequente link — sezione
modulistica progetti
ampliamento offerta:
MODULISTICA PER
CONTRATTAZIONE
D’ISTITUTO

Ufficio Direzione
Mail a
miic849008@istruzione.it

Per commissioni
dopo guesta data
awvvisare la
segreteria

Entro e non oltre
il 31 Maggio 2023

Rendicontazione Diritto allo
Studio progetti, commissioni e
attivita Referente

INVIARE TUTTI |
DOCUMENTI INDICATI,
DEBITAMENTE
COMPILATI E FIRMATI,
IN UNICO FILE FORMATO

PDF

| documenti da
presentare sono:

-Relazione finale
esperto esterno;

-Relazione finale
Referente Progetto;

-Foglio firme ore svolte
e date;

-Scheda di
rendicontazione del
Comune

Utilizzare solo ed
esclusivamente la
modulistica scaricabile al
sequente link — sezione
modulistica progetti
ampliamento offerta:
MODULISTICA
PROGETTI
AMPLIAMENTO
OFFERTA FORMATIVA

Ufficio Direzione
Mail a
miic849008@istruzione.it

Entro e non oltre
il 31 Maggio 2023

(eventuali ritardi
dovranno essere
comunicati
tempestivamente in
segreteria)

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Luisella Cermisoni
firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D. 1gs n. 39/93

Pagina 2 di 2



mailto:miic849008@istruzione.it
https://www.manzonirescalda.edu.it/modulistica-per-il-personale/
https://www.manzonirescalda.edu.it/modulistica-per-il-personale/
https://www.manzonirescalda.edu.it/modulistica-per-il-personale/
mailto:miic849008@istruzione.it
https://www.manzonirescalda.edu.it/modulistica-per-il-personale/
https://www.manzonirescalda.edu.it/modulistica-per-il-personale/
https://www.manzonirescalda.edu.it/modulistica-per-il-personale/
https://www.manzonirescalda.edu.it/modulistica-per-il-personale/
mailto:miic849008@istruzione.it

