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Circ. n. 37 

Ai genitori degli alunni 

 

Al personale docente 

e al personale ATA 

del plesso Manzoni 

(scuola primaria e Infanzia Ferrario sez. distaccata) 

 

e p.c. Al Presidente del Consiglio di Istituto sig.ra Plebani e 

Al Sindaco dott. Gilles Ielo  

                                                

 

 

OGGETTO: regolamentazione entrata/uscita plesso Manzoni 

 

Con la presente, su richiesta dei genitori e per gentile tramite della Presidente del Consiglio di 

Istituto, sig.ra Plebani, sentito il parere del RSPP e acquisito quello di tutti i membri del Consiglio di 

Istituto nella seduta del 19 ottobre 2023, tenuto conto della normativa vigente in materia e delle 

disposizioni del Regolamento generale della scuola, si comunicano le seguenti modalità 

organizzative di entrata e uscita per la scuola primaria (plesso Manzoni) e per la scuola 

dell’infanzia Ferrario - sez. distaccata: 

 

- sezioni scuola dell'infanzia e classi prime e seconde scuola primaria entrano ed escono 

dall’ingresso di via Asilo 2; 

 

- classi terze, quarte e quinte primaria entrano ed escono dall’ingresso di via Varesina. 

 

Si coglie l'occasione per ricordare a tutti gli operatori scolastici e a tutti i soggetti coinvolti (genitori 

e amministratori) nella gestione di tale situazione che attenersi al rispetto delle basilari norme 

contrattuali ed extracontrattuali vigenti in materia di sorveglianza, vigilanza ed educazione dei 

minori non è solo adempimento formale, ma segno di rispetto e di convivenza civile nei confronti 

di tutti, per concorrere, insieme, alla formazione integrale dei nostri bambini e dei nostri alunni, in 

totale sicurezza e serenità, ciascuno secondo la propria specifica responsabilità. 

 

Risulta, pertanto, preliminarmente utile richiamare alcuni obblighi contrattuali cui il personale 

scolastico è tenuto.   

L’insegnante è responsabile della vigilanza sugli alunni durante l’intero svolgimento delle lezioni, 

inoltre, come previsto dal comma 5 dell’art. 29 del CCNL scuola 2006/2009, per assicurare 



l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, è tenuto a prendere servizio 5 minuti prima dell’inizio delle 

lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. 

 

Esiste, invece, per i collaboratori scolastici,  l’obbligo della vigilanza degli studenti nelle pertinenze 

della scuola prima del suono della campanella che consente l’entrata degli studenti all’interno 

delle aule, per cui, i collaboratori scolastici, ai sensi dell’art.44, comma 1, del CCNL scuola 

2006/2009 provvedono ai compiti di accoglienza e di sorveglianza connesse all’attività delle 

istituzioni scolastiche, in rapporto di reciproca collaborazione con il Dirigente Scolastico e con il 

personale docente. Come previsto, infatti, nel CCNL Scuola 2006/2009 il personale collaboratore 

scolastico “è addetto ai servizi generali della scuola, con compiti sussidiari di accoglienza e di 

sorveglianza nei confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi 

all’orario delle attività didattiche". 

 

Tutto ciò premesso, auspicando la massima collaborazione di tutti i soggetti coinvolti, si 

regolamenta qui di seguito la modalità di affidamento (entrata) e consegna (uscita) dei bambini e 

degli alunni della scuola primaria: 

 

ENTRATA DA VIA ASILO: i genitori accedono allo spazio antistante l’ingresso, accompagnano e - al 

suono della campanella - consegnano sulla porta d’ingresso il proprio figlio o la propria figlia al 

docente in servizio alla prima ora (presente 5 minuti prima a scuola per obbligo contrattuale). Il 

docente raggiunge insieme al gruppo-classe l’aula assegnata.  

 

ENTRATA DA VIA VARESINA: i genitori accedono al cortile antistante l’ingresso secondario, 

accompagnano e - al suono della campanella, nel punto di ritrovo - consegnano il proprio figlio o la 

propria figlia al docente in servizio alla prima ora (presente 5 minuti prima a scuola per obbligo 

contrattuale). Il docente raggiunge insieme al gruppo-classe l’aula assegnata.  

 

USCITA DA VIA ASILO: il docente dell’ultima ora, coadiuvato dai collaboratori scolastici, raggiunge 

con il gruppo-classe la porta di ingresso e consegna l’alunno/a al genitore (o a un suo delegato) 

che in maniera puntuale ed ordinata assicura la presenza sul posto indicato. 

 

USCITA DA VIA VARESINA: il docente dell’ultima ora, coadiuvato dai collaboratori scolastici, 

raggiunge con il gruppo-classe il medesimo punto di ritrovo stabilito per l’ingresso e consegna 

l’alunno/a al genitore (o a un suo delegato) che in maniera puntuale ed ordinata assicura la 

presenza sul posto indicato. 

 

Si specifica che, per quanto riguarda la scuola dell’infanzia Ferrario sez. distaccata, le modalità di 

ingresso e uscita restano invariate.  

 

Infine, si stabiliscono le seguenti disposizioni finali:  

- Gli alunni delle classi terze, quarte e quinte della scuola primaria che hanno fratelli/sorelle 

nelle classi prime e/o seconde raggiungeranno le classi dei piccoli per uscire insieme da via 

Asilo.  

- Al termine dell’orario di entrata i cancelli esterni di ingresso devono rimanere chiusi per 

tutta la durata delle lezioni e saranno aperti prima dell’orario di uscita. I collaboratori 

scolastici dovranno provvedere a far defluire entro breve tempo tutte le persone che 

stazionino all’interno dei cancelli e nel cortile.  



- Per motivi di sicurezza si ricorda ai genitori che durante l’attesa dell’uscita non è 

assolutamente consentito lasciare incustoditi i bambini più piccoli. Gli spazi e le 

attrezzature ludiche sono riservati solo al “tempo scuola”. Una volta affidati ai propri 

genitori o familiari, i bambini non devono rientrare nei locali della scuola (atrio, bagni, 

scale, aule), se non per necessità urgenti, e in questo caso i minori dovranno essere 

accompagnati dal personale scolastico. 

- Non è consentito, per motivi di sicurezza, lasciare liberi di giocare i bambini nel cortile e 

negli spazi scolastici adiacenti, prima dell’orario di entrata e dopo l’orario di uscita. Ogni 

genitore, o chi ne fa le veci, è l’unico responsabile dell’incolumità del minore. 

Le presenti disposizioni saranno in vigore da lunedì 13 novembre 2023, sino alla conclusione dei 

lavori. A chiusura del cantiere saranno rivalutate le modalità di ingresso/uscita dall’edificio per 

tutte le classi della scuola primaria.  

Rescaldina, 09/11/2023 

 

    Il Dirigente Scolastico 

 Dott.ssa Maria Assunta Lattuca 
            Documento elettronico originale firmato digitalmente  

 e conservato dall’I.C. "A. Manzoni" ai sensi della normativa vigente 

 


